Выпускники 
нашего отделения имеют
возможность продолжить обучение 
в сокращенные сроки в 
высших учебных заведениях 
нашей страны:
по квалификации «Юрист»:

· УО «Барановичский государственный университет» (Барановичи);
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УО «Могилевский государственный университет имени А.А.Кулешова» (Могилев);

· УО «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» (Гомель);

· УО «Витебский государственный университет им.П.М.Машерова» (Витебск);

· Витебский филиал учреждения образования Федерации профсоюза Беларуси «Международный институт трудовых и социальных отношений» (Витебск);
по квалификации «Документовед. Организатор документационного обеспечения управления»:

· Белорусский государственный университет (Минск);

· ЧУО «Институт парламентаризма и предпринимательства» (Минск).
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Если Вы:

- целеустремленный;

- организованный;

- деловой;

- доброжелательный;

- обаятельный;

- привлекательный!

Будем рады видеть Вас 

в стенах нашего 

учебного заведения!

Адрес:

г.Витебск, 210017, ул.Гагарина, 41

тел.: 8(0212) 23 29 30, 23 17 54

факс: 8(0212) 23 29 31

vitgtk@mail.ru
www.vitgtk.belstu.by

Филиал БГТУ

«Витебский 
государственный
технологический 
колледж»

Отделение 

«Документоведение и 
правоведение»

[image: image11.png]



Достойное образование –

 успешная карьера!

На отделении
«Документоведение и 
правоведение» 
осуществляется подготовка 
высококвалифицированных 
специалистов и рабочих по 
следующим специальностям:
с получением профессионально-технического образования:
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«Эксплуатация электронно-вычислительных машин», «Документоведение, информационное и организационное обслуживание» с присвоением квалификации «Оператор электронно-вычислительных машин (персональных электронно-вычислительных машин», «Секретарь» - на основе 9 классов (дневная, бюджетная форма обучения). Срок обучения - 3 года 10 месяцев.
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«Документоведение, информационное и организационное обслуживание» с присвоением квалификации «Секретарь» - на основе    11 классов (дневная, бюджетная форма обучения). Срок обучения - 10 месяцев.
Сроки приема подачи документов:

с 15 июня по 20 августа.

С получением среднего 
специального образования:
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«Документоведение и документационное обеспечение управления» с присвоением квалификации «Секретарь-референт» - на основе ПТО (с квалификацией «Секретарь») (дневная, бюджетная форма обучения). Срок обучения - 1 год 5 месяцев. 
· «Правоведение» со специализацией «Хозяйственно-правовая и кадровая работа» с присвоением квалификации «Юрист» - на основе 9 классов (дневная, платная форма обучения). Срок обучения – 2 года 10 месяцев.
Сроки приема подачи документов:

с 15 июля по 06 августа.
Вступительные испытания 
по всем специальностям: 

конкурс среднего бала документа
(документов) об образовании.


Необходимые документы 

для поступления:

- оригиналы документа об образовании и приложения к нему;

- медицинская справка по форме, установленной Министерством здравоохранения Республики Беларусь;

- 6 фотографий размером 3х4 см (цветные, матовые);

- справка о составе семьи и месте жительства;
- приписное удостоверение призывника или военный билет (для юношей);

- ксерокопия паспорта и свидетельства о рождении;
- характеристика со школы.
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